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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion (6) 3S INVESTIGACION Y POSGRADO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3S.2.1 FORTALECIMIENTO A LA INVESTIGACION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.9.1

INCAPACIDADES

DIRECCION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Archivo de Tramite (3)

Nombre del Responsable del

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccioén (6) 16C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

16C.1.1

DOCUMENTOS DE INSTITUCIONES EXTERNAS A LA UAN

DIRECCION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccioén (6) 16C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

16C.4.1 INSTITUCIONAL ACADEMICO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion (6) 5S EXTENSION Y VINCULACION
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
5S.1 CONVENIOS DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Secci6n () 12C COMUNICACION SOCIAL
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

12C.5.1 ASUNTOS DE RECTORIA

DIRECCION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion () 1S GOBIERNO UNIVERSITARIO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

18 1 1 CONVOCATORIAS Y ACTAS DE CONSEJO DE UNIDAD ACADEMICA D I R E‘ ' I O N
. .




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AT () ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsabledel {~) AJDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico

SR claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension 323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 1.S GOBIERNO UNVERSITARIO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

1S.2.1 | rowsmens OESIGNAGION Y ASIGHAGION DEPERSONAL DIRECCION
2.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Secci6n () 2S ACADEMICA
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

2S.3.1 FORMACION Y CAPACITACION DOCENTE DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Secci6n () 2S ACADEMICA
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
2S5.6.1 TUTORIAS DIRECCION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccioén (6) 3C. PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.6.1

POA

DIRECCION
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccioén (6) 3C. PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

3C.9.1 OBRA UNIVERSITARIA/PATRIMONIO

DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccién () 7/C SERVICIOS GENERALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
7C.6.1 MANT. DE EQ. DE COMPUTO Y ELEC. DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion (6) 15C. CONSTANCIAS/CARTAS/TRAMITES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

15C.1.1 CONSTANCIAS, TRAMITES,CARTAS, JUBILACIONES DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion (6) 17C EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
17C.1.1 REUNIONES DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.2.1 LIBERACION SOCIAL Y PRAC, PROFESIONALES DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.4.1 INCIDENCIAS. NO PAGO DOCENTES DIRECCION
4C.4.2 INCIDENCIA NO PAGO ADMINISTRATIVOS DIRECCION

4C.4.3 REPORTE DE JUTIFICANTES DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Archivo de Tramite (3)

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.5.1 OFICIOS COMISION DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.7.1 LICENCIAS Y PERMISOS DE PERSONAL DOCENTE DIRECCION

4C.7.2 LICENCIAS Y PERMISOS DEL PERSONAL ADMVO. DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

4C.8.1 CARGA HORARIA COMPLEMENTARIA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion () 4C RECURSOS HUMANOS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
4C.1.1 PERSONAL DOCENTE DIRECCION

4C.1.2 PERSONAL ADMINISTRATIVO DIRECCION




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (

2)

DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5)

UAN

Seccion (6)

5C RECURSOS FINANCIEROS

Serie (7)

Descripcidn )

Ubicacion Fisica (9)

5C.5.1

SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.2

REPORTE DE INGRESOS PROPIOS

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.3

SOLICITUD DE REINTEGRO

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.4

SOLICITUD DE RECIBO

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.5

SOLICITUD DE PAGO POR TRANSFERENCIA

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.6

ENTREGA DE LISTA DE INSUMOS

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.7

SOLICITUD DE PAGO DE LUZ ELECTRICA

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.8

SOLICITUD DE PAGARES

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.9

COMPROBACION DE GASTOS

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.10

SOLICITUD DEL ESTADO FINANCIERO

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.11

ENTREGA DE NOMINA

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.12

SOLICITUD DE COMPRAS

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.13

ROPOSICION DE FACTURAS

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.14

SOLICITUD DE AUTORIZACION P/ADQUISICION DE IMPRESION

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.15

REEMBOLSO

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (

2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

CLAUDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico
institucional (4)

claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension

323 23 121 20

Fondo (5) UAN
Seccion () 5C RECURSOS FINANCIEROS
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

5C . 5 . 16 ENTREGA DE INFORMACION SOLICITADA | AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS
5C5 17 SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDOR | AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS
50518 REEMBOLSO DE FONDO FIJO | Area be Finanzas DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS
5C.5.19 SOLICITUD DE |NFORMAC|C)N AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS
5C.5.20 SOLICITUD DE ESTADOS DE CUENTA BANCARIA | AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS
5C.5.21 NOTIFICACION DE TRANSFERENCIA | AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS

5C.5.22

CANCELACION DE FONDO FIJO

AREA DE FINANZAS DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

AT () ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsabledel {~) AJDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico

institucional () claudia.garcia@uan.edu.mx
Teléfono y extension 323 23 121 20
Fondo (5) UAN

Seccion () 6C RECURSOS MATERIALES

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)

6C.1.1 ALTAS (REGISTRO Y SOLICITUD DE ALTAS)| SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

6C.1.2 BAJAS (SOLICITUD DE BAJAS)| SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

6 C . 1 . 3 TRANSFERENCIAS (SOLICITUD DE TRASPASOS, CONSTANCIAS DENRESGUARDO) SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

6C.14 INFORMES, ACTAS DE INFORMES | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Dependencia o Unidad

AT () ESCUELA NACIOAL DE INGENIERIA PESQERA

Nombre del Titular (2) DR. JUAN CARLOS BAUTISTA COVARRUBIAS

Nombre del Responsabledel {~) AJDIA GARCIA ROBLEDO

Correo electrénico

SR claudia.garcia@uan.edu.mx

Teléfono y extension 323 23 121 20

Fondo (5) UAN

Seccion (© 6C RECURSOS MATERIALES
Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
6C.2.3 <ecuRos AToNoTRICES AraETAS o e Acion mLacss v rouzsspeseaure| | SUB-DIRECCION ADMINISTRATIVA

6C.2.5 VEHICULOS EN COMODATO DIRECCION
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